
 

Vollmacht 
zur Abholung von Dokumenten 

 
Dokumenteninhaber/in (Bitte in Druckbuchstaben eintragen)  
 

Name, Vorname __________________________________ Geburtsdatum _____________ 
 

Anschrift __________________________________________________________________ 
 
 

Bevollmächtigte/r  
 

Herr/Frau __________________________________________________________________ 
                          Name, Vorname 
 

Anschrift ___________________________________________________________________

 

                         Straße, Haus-Nr., PLZ, Wohnort  

 
ist berechtigt, den Personalausweis und/oder den Reisepass in Empfang zu nehmen: 
 
 
 

 Personalausweis  
 
 
Erklärung über den Erhalt des PIN-Briefs  
 
Ich habe den Brief mit der PIN, der PUK und dem Sperrkennwort zum elektronischen 
Identitätsnachweis (eID-Funktion) vom Ausweishersteller erhalten.  
 
Hinweis: Sollte der Pin-Brief bei Ihnen nicht zugestellt worden sein, muss ein 
Reklamationsverfahren eingeleitet werden. Ihr persönliches Erscheinen ist dafür erforderlich.  
____________________________________________________________________________ 
 
 

 Reisepass   
 
  
Für die Abholung des Reisepasses sind von dem Dokumenteninhaber / der 
Dokumenteninhaberin besondere Erklärungen nicht abzugeben.  

 
 
 
 
Die bevollmächtigte Person wird sich dem Bürgerbüro gegenüber ausweisen. 
 
Die bisherigen Dokumente sind zur  Entwertung bzw.  Vernichtung mitzubringen. 

           

    X      _______________________________________________________ 
     Datum und eigenhändige Unterschrift des Dokumenteninhabers/der Dokumenteninhaberin 
 

 
 
 
Öffnungszeiten  
Montag, Dienstag, Mittwoch:    8:00 – 13:00 Uhr 14:00 – 17:00 Uhr         Tel: 02951/9700 

Donnerstag:        8:00 – 13:00 Uhr 14:00 – 18:00 Uhr 
Freitag:      8:00 – 13:00 Uhr 

Samstag:      10:00 – 12:00 Uhr     


