Stadt Biren
Der Biirgermeistier

Das konnen wir ...

Dienstanweisung

fiir Ortsvorsteher/Ortsvorsteherinnen der Stadt Biiren

Der Rat der Stadt Biren hat mit Erlass einer Hauptsatzung die Einteilung des Stadtgebietes in die
alte Stadt Blren und in die Ortschaften Ahden, Barkhausen, Brenken, Eickhoff, Harth,
Hegensdorf, Siddinghausen, Steinhausen, Weiberg, Weine, Wewelsburg festgelegt und fur Biiren
und die Crtschaften Ortsvorsteher oder Ortsvorsteherinnen gewahi.

Die Ortsvorsteher oder Ortsvorsteherinnen sollen nach den Bestimmungen der Gemeindeordnung
die Belange ihrer Orischaft gegentiber dem Rat wahrnehmen. Gleichzeitig konnen die
Ortsvorsteher oder Ortsvorsteherinnen fur das Gebiet ihrer Orischaften mit der Erledigung
bestimmter Geschafte der laufenden Verwaltung beauftragi werden.

Im folgenden Text werden personenbezogene Bezeichnungen im Maskulinum stehen und
beziehen sich aufgrund der besseren Lesbarkeit auf beide Geschlechter.

§1
Den Orisvorstehern wird gem. § 39 Abs. 7 Satz 3 der Gemeindeordnung fur das Land NRW flir
das Gebiet ihrer Orischaft nach Malgabe dieser Dienstanweisung Geschéfte der laufenden
Verwaltung zur Erledigung Ubertragen. Sie sind Ehrenbeamte und flihren diese Geschéfte in

Verantwortung gegeniber dem Blrgermeister durch.

§2
(1)Die Ortsvorsteher sind Bindeglied zwischen der Bevdlkerung, dem Rat und der Verwaltung. Sie
sollen Anregungen und Beschwerden der Bewohner ihrer Ortschaft, die schriftlich oder mindlich
vorgetragen werden, entgegennehmen und sie unverzlglich an die Verwaltung weitergeben.

(2)Nicht angenommen werden dirfen schriffliche cder sonstige zur Niederschrift zu erklarende Wi-
derspriiche, Einspriiche, Beschwerden und sonstige Rechtsbehelfe und Rechtsmitiel gegen Verfii-
gungen, Bescheide und sonstige Verwaltungsakte der Stadiverwallung und sonstiger Behoérden
sowie gegen Urteile von Gerichien.

. §3
(1)Uber ihren allgemeinen Auigabenbereich hinaus haben die Ortsvorsteher insbesondere
folgende Aufgaben:

1. Uberwachung der értlichen Einrichtungen sowie Meldung von Schaden an kommunalen Gebau-
den, Straflien, Platzen, Gehwegen, Verkehrsschildern, Kanalisations- und Wasserversorgungs-
anlagen, Sporfaniagen und Friedhofen.

2. Entscheidung iber die Bespielbarkeit von Sportplétzen,

3. Mithilfe bei der Durchfiihrung von Wahlen, Zahlungen und Statistiken,
4. Teilnahme an Ortsterminen,

5. Bestétigungen auf Rechnungen,

6. Lebensbescheinigungen flr Versicherungsangelegenheiten, soweit thnen der Sachver-
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halt aus persdnlicher Kenntnis bekannt ist,

7. Beglaubigung von Fotokopien und Abschriften flr Schul- und Rentenzwecke. Diese Be-
glaubigungen sind gebihrenfrei. Alie anderen Beglaubigungen, auch von Unterschriften, sind
gebthrenpflichtig und dlrfen nur durch die Stadtverwaliung vorgenommen werden.

& . Meldung von unbefugter Mitlablagerung,

9. auf Anweisung des Blrgermeisiers Wahmehmung von Reprasentationsaufgaben bei Jubilden,
Ehrungen und Geburtstagen.

(2)Zur SiegelfUhrung fUr die Ausstellung von Lebensbescheinigungen und Beglaubigen nach Pkt. 6
und 7 ist der Orisvorsteher befugt. Das Siegel ist von dem Ortsvorsteher gegen Missbrauch zu
schitzen und unter Verschluss zu halten. Bei Verlust oder Diebstahl des Siegels ist der Burger-
meister unverziglich zu benachrichtigen.

(3)in aligemeinen Angelegenheiten der dorflichen Gemeinschaft, die sich auf die einzelne
Ortschaft beziehen, kann der Orisvorsteher die Einwohner seiner Oiischaft zu
infarmationsgesprachen einladen. Ausgenommen von diesem Recht sind bedeutsame
Angelegenheiten im Sinn der von § 23 GO NW und Angelegenheiten, die zum Zeitpunkt der
Informationsveranstaltung Beratungsgegenstand im Rat der Stadt oder einem Fachausschuss
sind. Der Btrgermeister ist vor Einberufung der Veranstaliung rechtzeitig zu informieren. In
Zweifelsfragen dariber, ob eine Unterrichtungspflicht des Rates gem. § 23 GO NW gegeben ist, ist
die Entscheidung des Birgermeisters herbeizufihren.

§4

(1)Bis zum 01.09. eines jeden Jahres hat der Orisvorsteher dem Blrgermeister mitzuteilen, fir
welche Mallnahmen in seiner Ortschaft Haushaltsmittel im Haushalisplan des kommenden Jahres
veranschlagt werden missen.

{2)Den Orisvorstehern steht ein jdhrlich neu berechnetes Ortsvorsteherbudget zu. Im Rahmen der
Haushaltsausfiihrung ist die ordnungsgeméfie Verwendung dieser Haushaltsmittel durch Vorlage
von Belegen nachzuweisen. Die Ortsvorsteher haben keinen Anspruch auf Ubertragung der
Haushaltsmittel aus dem Orisvorsteherbudget in das Folgejahr.

Buren den 114. Juli 2014
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